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Circolare n. 213                                                                                                              Caccamo, 14/06/2024 

 

Al Personale ATA  

Al DSGA 

Al Sito Web 

 

Oggetto: richiesta Ferie/Festività soppresse personale ATA - a. s. 2023/2024 

 

 

Al fine di consentire la predisposizione in tempo utile di un piano di ferie che risponda alle esigenze 

organizzative dell'Istituto, si invita tutto il personale in indirizzo a presentare la richiesta di ferie estive per il 

corrente anno scolastico 2023/2024, improrogabilmente entro e non oltre il 25.06.2024. 

Si ricorda che per il personale a tempo indeterminato, le ferie devono essere godute irrinunciabilmente entro 

il 31.08.2024, anche in più periodi, effettuando almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo 

compreso tra il 01.07.2024 e il 31.08.2024. La richiesta delle ferie residue, non usufruite dal personale per 

esigenze di servizio, verranno rinviate all’anno scolastico successivo. 

Per il personale con contratto a tempo determinato (supplenza annuale o supplenza fino al termine delle 

attività didattiche) le ferie e le festività soppresse devono essere interamente fruite entro il termine della 

supplenza, pena la decadenza  dal beneficio.  

Il personale Assistente  Tecnico dovrà garantire la presenza durante il periodo degli Esami di Stato. 

Le ferie saranno concesse garantendo i servizi minimi per ogni settore o ufficio, assicurando il servizio di 

almeno due collaboratori scolastici, due assistenti  amministrativi e un assistente tecnico, quest’ultimo 

limitatamente al periodo degli esami di Stato ed eventuali esami di sospensione del giudizio. 

Prima della fruizione delle ferie dovranno essere esauriti gli eventuali riposi compensativi accumulati. 

Si ricorda che, nel caso in cui le richieste individuali del personale non conciliassero con le esigenze di 

servizio, si farà ricorso alla rotazione, tenendo presente il piano ferie dell’anno scolastico precedente. 

Si sottolinea, inoltre, la necessità di assicurare l’espletamento delle pulizie in modo accurato approfittando 

dell’assenza delle attività didattiche. 

La DSGA, ravvisandone la necessità, potrà disporre squadre di lavoro per pulizie specifiche, 

indipendentemente dai reparti assegnati a ciascun collaboratore durante il periodo delle attività didattiche 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Patrizia Graziano 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per effetti dell’art. 3,c.2 D. Lgs. n.39/93) 
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